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Goedkeuring van het gewijzigd retributiereglement voor het afleveren van 
administratieve stukken door de dienst burgerzaken
Aanleiding
Brief van de Federale Overheidsdienst Binnenlandse Zaken van 7 december 2023
Vanaf 15 januari 2024 wordt ook voor vreemdelingen jonger dan 12 jaar een elektronisch identiteitsbewijs 
ingevoerd.
Regelgeving
- Artikel 173 van de Grondwet
Behalve voor de provincies, de polders en wateringen en de gevallen uitdrukkelijk uitgezonderd door de 
wet, het decreet en de regelen bedoeld in artikel 134, kan van de burgers geen retributie worden 
gevorderd dan alleen als belasting ten behoeve van de Staat, de gemeenschap, het gewest, de 
agglomeratie, de federatie van gemeenten of de gemeente.
- Artikel 41, tweede lid, 14° van het decreet lokaal bestuur van 22 december 2017.
De raad is bevoegd voor het vaststellen van de machtiging tot het heffen van retributies en de 
voorwaarden ervan, inclusief verminderingen en vrijstellingen.
- Het besluit van de gemeenteraad van 24 november 2022 tot goedkeuring van het gewijzigde 
retributiereglement voor het afleveren van administratieve stukken door de dienst burgerzaken.
- Ministerieel besluit van 15 maart 2013 tot vaststelling van het tarief van de vergoedingen ten laste van 
de gemeenten voor de uitreiking van de elektronische identiteitskaarten voor Belgen, de elektronische 
identiteitsdocumenten voor Belgische kinderen onder de twaalf jaar en de elektronische 
verblijfsdocumenten, afgeleverd aan de vreemdelingen die legaal op het grondgebied van het Rijk 
verblijven, hierna 'MB' genoemd
Feiten, context en argumentatie
Vanaf 15 januari 2024 wordt ook voor vreemdelingen jonger dan 12 jaar een elektronisch identiteitsbewijs 
ingevoerd. Aan de uitreiking van deze elektronische identiteitskaart is een productiekost verbonden. Deze 
categorie bestond niet en dient nu toegevoegd te worden aan het retributiereglement van de dienst 
burgerzaken.
Het retributiereglement dat goedgekeurd werd door de raad op 24 november 2022, is van toepassing 
sinds 1 januari 2023. In deze wijziging werd niet alleen de stijging van de productiekosten opgevangen, 
ook de vereenvoudiging van de tariefstelsels werd goedgekeurd. Tot dan werden binnen de dienst voor 
de aflevering van enkele typedocumenten verschillende prijscategorieën gehanteerd, voor documenten 
die quasi identiek zijn aan mekaar. Dit zorgde bij de burger voor verwarring en tot een nodeloos complexe 
opvolging bij de medewerkers.
Ook nu hanteert de FOD Binnenlandse Zaken een verschillende productiekost voor eenzelfde kaart, 
namelijk:
- Niet-EU-burger: 10,70 euro voor de normale procedure en 116,50 euro voor de spoedprocedure
- EU-burger: 7,70 euro voor de normale procedure en 105,00 euro voor de spoedprocedure



De dienst stelt voor om ook nu voor een eenduidig prijzenbeleid te kiezen door de kaart, ongeacht de 
herkomst van de aanvrager, aan te rekenen aan 11,00 euro voor de normale procedure en 120,00 euro 
voor de spoedprocedure. De dienst stelt alles in het werk om de kaarten na 1 februari af te leveren en zal 
de nodige actie ondernemen om de burgers correct te informeren. 
Ook de tarieven van de andere producten werden nagekeken. De aangerekende kost dekt nog steeds de 
productiekost, behalve bij de aflevering van elektronische kaarten voor Belgische kinderen onder twaalf 
jaar via de dringende procedures. Ook deze tarieven moeten dus worden aangepast in het reglement.
De uurloonkost voor genealogische opzoekingen wordt aangepast aan de gestegen loonkosten als gevolg 
van de hoge inflatie (van 35,00 naar 45,00 euro per uur).
Het college nam op 15 januari 2024 kennis van het voorstel.
Budget
Dit retributiereglement genereert ontvangsten, die voorzien zijn in het meerjarenplan en worden geboekt 
op budgetartikel GBB/0130-00/7020001/GEMEENTE/MENS/IP-GEEN. De kosten zijn eveneens voorzien en 
worden geboekt op budgetartikel GBB/0130-00/6150080/GEMEENTE/CBS/MENS/IP-GEEN. De extra 
categorie in het reglement zal tot bijkomende inkomsten en uitgaven leiden, deze zullen moeten worden 
verwerkt in de volgende meerjarenplanaanpassing.
Goedgekeurd met eenparigheid van stemmen.

Besluit
Artikel 1. De raad heft een gemeentelijke retributie op de afgifte van diverse administratieve stukken 
door de dienst burgerzaken en onthaal:
1) Elektronische kaarten en documenten
 Product Tarief
A. NORMALE PROCEDURE: 
- Elektronische identiteitskaarten voor Belgen, bedoeld in artikel 
1, eerste lid, 1° van het MB

 21,00 euro
= 19,10 euro productiekost + 1,90 euro 
administratieve kost

- Elektronische identiteitsdocumenten voor Belgische kinderen 
onder twaalf jaar,
bedoeld in artikel 1, eerste lid, 3° van het MB

 8,00 euro
= 7,70 euro productiekost + 0,30 euro 
administratieve kost

- Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd aan 
vreemdelingen die legaal op 
het grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in artikel 1, 
eerste lid, 4°, f) tot l) van het MB

 21,00 euro
= 19,10 euro productiekost + 1,90 euro 
administratieve kost

- Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd aan 
vreemdelingen die legaal op 
het grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in artikel 1, 
eerste lid, 4°, a) tot e), m) en n) van het MB

 21,00 euro
= 19,60 euro productiekost + 1,40 euro 
administratieve kost

- Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd aan 
vreemdelingen onder twaalf jaar die legaal op 
het grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in artikel 1, 
eerste lid, 4°, a), b), d) en e) van het MB

 11,00 euro
= 10,70 euro productiekost + 0,30 euro 
administratieve kost

- Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd aan 
vreemdelingen onder twaalf jaar die legaal op 
het grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in artikel 1, 
eerste lid, 4°, f) tot i) en k) van het MB

 11,00 euro
= 7,70 euro productiekost + 3,30 euro 
administratieve kost

B. SPOEDPROCEDURE MET GECENTRALISEERDE LEVERING VAN DE KAART EN PIN/PUK BIJ DE 
ALGEMENE DIRECTIE IDENTITEIT EN BURGERZAKEN VAN DE FOD BINNENLANDSE ZAKEN - 
BRUSSEL
- Elektronische identiteitskaarten voor Belgen, bedoeld in artikel 
1, eerste lid, 1° van het MB

162,00 euro
= 153,30 euro productiekost + 8,70 
euro administratieve kost

- Elektronische identiteitsdocumenten voor Belgische kinderen 
onder twaalf jaar,
bedoeld in artikel 1, eerste lid, 3° van het MB

 149,00 euro
= 141,90 euro productiekost + 7,10 
euro administratieve kost

C. SPOEDPROCEDURE MET LEVERING VAN DE KAART EN DE PIN/PUK IN DE GEMEENTE 
TERVUREN 



- Elektronische identiteitskaarten voor Belgen, bedoeld in artikel 
1, eerste lid, 1° en 2° van het MB

 123,00 euro
= 116,40 euro productiekost + 6,60 
euro administratieve kost

- Elektronische identiteitsdocumenten voor Belgische kinderen 
onder twaalf jaar,
bedoeld in artikel 1, eerste lid, 3° van het MB

 110,00 euro
= 105,00 euro productiekost + 5,00 
euro administratieve kost

- Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd aan 
vreemdelingen die legaal op 
het grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in artikel 1, 
eerste lid, 4°, f) tot l) van het MB

 123,00 euro
= 116,40 euro productiekost + 6,60 
euro administratieve kost

- Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd aan 
vreemdelingen die legaal op 
het grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in artikel 1, 
eerste lid, 4°, a) tot e), m) en n) van het MB

 123,00 euro
= 116,40 euro productiekost + 6,60 
euro administratieve kost

- Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd aan 
vreemdelingen onder twaalf jaar die legaal op 
het grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in artikel 1, 
eerste lid, 4°, a), b), d) en e) van het MB

120,00 euro
= 116,50 euro productiekost + 3,50 
euro administratieve kost

- Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd aan 
vreemdelingen onder twaalf jaar die legaal op 
het grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in artikel 1, 
eerste lid, 4°, f) tot i) en k) van het MB

120,00 euro
= 105,00 euro productiekost + 15,00 
euro administratieve kost

2) Immatriculatieattesten voor vreemdelingen die legaal op het grondgebied van het Rijk verblijven, 
bedoeld in artikel 1, eerste lid, 4° van het MB, in afwachting van het bekomen van een erkenning door de 
dienst vreemdelingenzaken: 8,00 euro
3) Reispaspoorten
Product Tarief
Reispaspoort met 32 bladzijden voor een meerderjarige 
Belgische inwoner aangevraagd in normale procedure

74,00 euro
= 35,00 euro productiekost + 30,00 euro 
consulair recht + 9,00 euro administratieve 
kost

Reispaspoort met 32 bladzijden voor een meerderjarige 
Belgische inwoner aangevraagd in spoedprocedure

250,00 euro 
= 210,00 euro productiekost + 30,00 euro 
consulair recht + 10,00 euro administratieve 
kost

Reispaspoort met 64 bladzijden voor een meerderjarige 
Belgische inwoner aangevraagd in normale OF 
spoedprocedure

250,00 euro 
= 210,00 euro productiekost + 30,00 euro 
consulair recht + 10,00 euro administratieve 
kost

Reispaspoort met 32 of 64 bladzijden voor een 
meerderjarige Belgische inwoner aangevraagd in 
superdringende procedure

310,00 euro
= 270,00 euro productiekost + 30,00 euro 
consulair recht + 10,00 euro administratieve 
kost

Reispaspoort met 32 bladzijden voor een minderjarige 
Belgische inwoner aangevraagd in normale procedure

35,00 euro productiekost

Reispaspoort met 32 bladzijden voor een minderjarige 
Belgische inwoner aangevraagd in spoedprocedure

210,00 euro productiekost

Reispaspoort met 64 bladzijden voor een minderjarige 
Belgische inwoner aangevraagd in normale OF 
spoedprocedure

210,00 euro productiekost

Reispaspoort met 32 of 64 bladzijden voor een 
minderjarige Belgische inwoner aangevraagd in 
superdringende procedure

270,00 euro productiekost

Reisdocument voor vluchtelingen, vreemdelingen en 
staatlozen voor meerderjarigen in normale procedure

70,00 euro 
= 41,00 euro productiekost + 20,00 euro 
consulair recht + 9,00 euro administratieve 
kost

Reisdocument voor vluchtelingen, vreemdelingen en 
staatlozen voor meerderjarigen in spoedprocedure

240,00 euro 
= 210,00 euro productiekost + 20,00 euro 



consulair recht + 10,00 euro administratieve 
kost

Reisdocument voor vluchtelingen en staatlozen voor 
meerderjarigen in superdringende procedure

300,00 euro 
= 270,00 euro productiekost + 20,00 euro 
consulair recht + 10,00 euro administratieve 
kost

Reisdocument voor vluchtelingen en staatlozen voor 
minderjarigen in normale procedure

41,00 euro productiekost

Reisdocument voor vluchtelingen, vreemdelingen en 
staatlozen voor minderjarigen in spoedprocedure

210,00 euro productiekost

Reisdocument voor vluchtelingen en staatlozen voor 
minderjarigen in superdringende procedure

270,00 euro productiekost

4) Koesterboekje: 25,00 euro
5) Kopie van een bestuursdocument afgeleverd in het kader van de toepassing van Titel II, hoofdstuk 3 
van het Bestuursdecreet van 7 december 2018:
Product Tarief
zwart-wit kopie 0,10 euro
kleuren kopie 0,15 euro
6) Genealogische opzoekingen door of met een beambte: 45,00 euro per uur met een minimum van 45,00 
euro.
Artikel 2. De raad heft de gemeentelijke retributie voor de afgifte van:
Product  Tarief
Europese rijbewijzen en de voorlopige rijbewijzen in 
bankkaartmodel

24,00 euro
= 20,00 euro productiekost + 4,00 euro 
administratieve kost

Internationale rijbewijzen 20,00 euro
= 16,00 euro productiekost + 4,00 euro 
administratieve kost

Artikel 3. De retributie wordt betaald door de persoon of de instelling aan wie het stuk door het 
gemeentebestuur op aanvraag of ambtshalve wordt uitgereikt op het ogenblik van de aanvraag van het 
administratief stuk of de afdruk van het basisdocument.
De personen of de instellingen die een verzoek tot het bekomen van een administratief stuk, waarop een 
retributie is verschuldigd, indienen, moeten op het ogenblik van hun aanvraag het bedrag van de 
retributie in bewaring geven bij de financieel directeur of zijn afgevaardigde indien dit document niet 
onmiddellijk bij de aanvraag kan worden afgegeven.
Artikel 4. Voorliggend retributiereglement vervangt alle voorgaande versies en treedt in werking op 1 
februari 2024.
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